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Requisiti di sistema 

Browser: Internet Explorer versione 8 o superiore, Firefox, Google Chrome 
  Per motivi di sicurezza, accertarsi di tenere sempre aggiornata la versione del web browser! 
  Disattivare la funzione di blocco popup. 

 

PDF Reader: La versione cartacea è stampata solitamente come documento PDF, ciò che rende necessario 
installare un reader confacente. 

Informazioni importanti  

 

� Non è possibile effettuare un deposito intermedio delle merci da trasportare (p. es. ritiro 

martedì  – consegna giovedì). 

� Non è possibile modificare in GalltransWeb gli ordini già trasmessi. In caso di bisogno, 

accordarsi direttamente con l‘incaricato responsabile. 

� In caso di modifica di un ordine stampato, stampare nuovamente la documentazione di 

trasporto (etichette e conferma di spedizione) 

� Accordarsi con l‘incaricato responsabile nel caso di trasporti espressi (ritiro lo stesso giorno). 

� Ricordarsi di abilitare i dati! 
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Guida rapida  

Accesso / login 

 

 

Per accedere al programma bisogna immettere le informazioni personali ricevute per il login, ossia un indirizzo 
e-mail valevole e una password. 

Se avete dimenticato la vostra password, potete richiederla tramite il link Recupero della password. 
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Passo 1 – Panoramica degli ordini

La panoramica degli ordini riassume tutti 
di trasporto selezionato. 

Su questa pagina si possono creare 

  

  

gli ordini  

riassume tutti gli ordini di trasporto registrati (ma non ancora trasmessi

nuovi ordini o modificare gli ordini esistenti. 
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non ancora trasmessi) per il tipo 
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Passo 1a – Creazione di un 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Cliccare su Nuovo nella maschera con la panoramica 

2. Cliccare sul [...] per selezionare 

3. Completare i rimanenti dati 

4. Cliccare su Continua per passare alla 

5. Completare le informazioni 

Nota: la prima riga da compilare è già stata predisposta

6. Per completare la riga Merce pericolosa

7. Salvare l’ordine. 

  

azione di un ordine di consegna   

maschera con la panoramica degli ordini. 

selezionare il destinatario della merce. 

dati relativi alla spedizione. 

per passare alla maschera Posizione merci. 

Completare le informazioni necessarie sotto Posizione merci . 

a prima riga da compilare è già stata predisposta. Se servono altre righe, 

Merce pericolosa (opzionale), cliccare su Aggiungi. 

3 

5 

6 

5 

 

 

Se servono altre righe, cliccare su Aggiungi. 

2 

7 
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Immissione di un nuovo indirizzo

Per immettere e salvare un 

indirizzo appare automaticamente 

È possibile immettere un nuovo indirizzo anche 

 

  

  

Immissione di un nuovo indirizzo  

e salvare un nuovo indirizzo basta cliccare sul simbolo . In seguito i

automaticamente come destinatario o mittente dell’ordine in elaborazione

possibile immettere un nuovo indirizzo anche nell’area di gestione degli indirizzi
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In seguito il nuovo 

dell’ordine in elaborazione. 

 

gestione degli indirizzi. 
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Passo 1b – Creazione di un 

 

  

 

 

 

  

  

di un ordine di ritiro   
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1. Cliccare su Nuovo nella maschera con la panoramica degli ordini

2. Selezionare il mittente della merce cliccando su 

3. Selezionare un altro destinatario cliccando su

cliente standard. 

4. Completare i rimanenti dati relativi alla spedizione

5. Cliccare su Continua per passare alla maschera 

6. Completare le informazioni necessarie sotto 

Nota: è già predisposta una prima riga da compilare

7. Per completare la riga Merce 

8. Salvare l’ordine. 

 

 

Dopo il salvataggio, l’ordine

PDF e può essere salvato e/o 

Il sistema invia automaticamente 

informazione preliminare)

 

  

  

nella maschera con la panoramica degli ordini. 

della merce cliccando su [...]. 

altro destinatario cliccando su [...].Come destinatario figura automaticamente

Completare i rimanenti dati relativi alla spedizione. 

Cliccare su Continua per passare alla maschera Posizione merci. 

Completare le informazioni necessarie sotto Posizione merci. 

una prima riga da compilare. Se servono altre righe, cliccare su

Merce pericolosa (opzionale), cliccare su Aggiungi. 

ordine di ritiro/consegna viene predisposto per la stampa come documento 

salvato e/o stampato per i propri atti. Non è necessario inviare l’

automaticamente una copia del documento all’ufficio competente 

). Ricordarsi assolutamente di abilitare i dati dell’ordine
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figura automaticamente il 

cliccare su Aggiungi. 

di ritiro/consegna viene predisposto per la stampa come documento 

necessario inviare l’ordine a Galliker.  

ufficio competente (come 

ordine (passo 3)! 
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Passo 2 – Stampa della documentazione 

 

1. Selezionare gli invii da stampare.

2. Selezionare l’opzione di stampa 

i documenti vengono predisposti per la

3. Inviare per e-mail l’elenco 

informazione preliminare)

barra strumenti di PDF Reader.

4. Munire di etichetta la merce

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

  

lla documentazione dell’ordine   

Selezionare gli invii da stampare. 

stampa (etichetta o conferma di spedizione); 

i documenti vengono predisposti per la stampa come file PDF.  

l’elenco di spedizione all’ufficio competente (come 

). La funzione di posta elettronica si trova nella 

Reader. 

Munire di etichetta la merce di trasporto. 

3 
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Avviso importante: 

Per la stampa delle etichette di trasporto (file PDF) accertarsi che nelle impostazioni di 
stampa il formato non venga adattato automaticamente bensì stampato nelle 
originali. 

Altrimenti il formato ridotto non 
vanno perse importanti informazioni.

L’immagine qui mostrata come esempio può differire a seconda del prodotto e della 
versione del PDF Reader utilizzato.

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Per la stampa delle etichette di trasporto (file PDF) accertarsi che nelle impostazioni di 
venga adattato automaticamente bensì stampato nelle 

Altrimenti il formato ridotto non coincide con il formato predisposto per l’etichetta e 
vanno perse importanti informazioni. 

L’immagine qui mostrata come esempio può differire a seconda del prodotto e della 
versione del PDF Reader utilizzato. 
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Per la stampa delle etichette di trasporto (file PDF) accertarsi che nelle impostazioni di 
venga adattato automaticamente bensì stampato nelle dimensioni 

coincide con il formato predisposto per l’etichetta e 

L’immagine qui mostrata come esempio può differire a seconda del prodotto e della 
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Passo 3 – Abilitazione dell’

1. Selezionare gli invii da trasmettere.

2. Abilitare gli invii cliccando sull’apposito tasto.

 

 

La trasmissione degli ordini 
la dicitura Stato 20 – Pronto per l’invio

possono essere attivati a schermo 
Annullare l’abilitazione. 

 

 

Gli ordini non sono più modificabili 

  

1 

  

dell’ordine  

Selezionare gli invii da trasmettere. 

Abilitare gli invii cliccando sull’apposito tasto. 

degli ordini a Galliker dura qualche minuto (al massimo cinque)
ronto per l’invio. Modificando il filtro dello stato, gli ordini

attivati a schermo e, se del caso, rimessi nello Stato 10 – Registrato

 

Gli ordini non sono più modificabili una volta trasmessi (Stato 30 – Inviato). 
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cinque), periodo in cui figura 
gli ordini in questione 

egistrato tramite il link 
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Cambiamento d’indirizzo / nuova immissione

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Un indirizzo può essere modificato solo nella 

1. Selezionare l’indirizzo desiderato

2. Effettuare le modifiche desiderate

 

L’indirizzo modificato può ora essere utilizzato per la 

 

 

Le modifiche non influiscono su
immettere nuovi indirizzi.

 

 

  

Cambiamento d’indirizzo / nuova immissione   

Un indirizzo può essere modificato solo nella gestione degli indirizzi! 

Selezionare l’indirizzo desiderato. 

desiderate e salvare. 

L’indirizzo modificato può ora essere utilizzato per la creazione di un ordine. 

Le modifiche non influiscono sugli ordini già registrati! Nella gestione degli indir
. 

2 
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gestione degli indirizzi si possono anche 
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Accordo sull’utilizzo  

Questo programma è protetto dai diritti d’autore.  
 
La manutenzione del programma è a cura della ditta Galliker Transport AG. Galltrans NG non è soggetto a 
licenza e può essere utilizzato gratuitamente. 
L’utilizzo di Galltrans NG è limitato ad attività legate alle ditta Galliker Transport AG.  
 
Gli aggiornamenti e gli upgrade sono effettuati esclusivamente dalla ditta Galliker. Un supporto telefonico è a 
disposizione durante gli orari regolari di lavoro. Un servizio di assistenza sul posto è fornito solo su accordo. 
 

Contatto 

Indirizzo:  Galliker Transport AG 
   Kantonsstrasse 2 
   6246 Altishofen 

Telefono:  062 748 83 21 (IT Hotline 7:30 - 17:30) 

Fax:   062 748 83 75 

E-mail:   galltrans@galliker.com 

Internet:  http://www.galliker.com 

 

Con riserva di modifica 

  



GalltransWeb - Istruzioni per l’uso  14 

 

Indice analitico 

Abilitazione dell’ordine ........................................ 11 
Accesso / login ....................................................... 3 
Accordo sull’utilizzo ............................................. 13 
Cambiamento d’indirizzo / nuova immissione ..... 12 
Contatto ............................................................... 13 
Creazione di un ordine di consegna ....................... 5 
Creazione di un ordine di ritiro .............................. 7 
Guida rapida ........................................................... 3 

Indirizzi ................................................................... 6 
Informazioni importanti ......................................... 2 
Merce pericolosa ................................................... 8 
Panoramica degli ordini ......................................... 4 
Posizione merci ...................................................... 5 
Requisiti di sistema ................................................ 2 
Stampa della documentazione dell’ordine ............ 9 

 

 


